
ICHES REPRODUCTIBLES 

Texte expressif – canevas d’une lettre1 

 
 
 

                  Éléments Exemples 
 
 

LIEU ET DATE  
 

Calgary le 24 octobre 2010 

 
 

APPEL  
 

Chère Annie/Cher Alain, 

 
Introduction (Intention)  Annonce pourquoi tu écris cette lettre 
 

Aspect 1 
Paragraphe 1  
 

Comment ça va? Ça fait longtemps que je t’ai écrit et je me 
disais que… 

 
 

Aspect 2 
Paragraphe 2  
 

De mon côté, les choses roulent. Depuis le mois passé, je 
travaille… 

 
 

Aspect 3 
Paragraphe 3 
 

Calgary le 24 octobre 2010 

 
 

SALUTATIONS  
 

Je te laisse là-dessus. J’attends de tes nouvelles. À bientôt! 

 
 

SIGNATURE  
 

Ton ami de toujours, Stéphane 

 
N.B. –  Les longues flèches noires indiquent les éléments essentiels d’une lettre personnelle. Les flèches 

pointillées divisent le corps de la lettre en paragraphes. Le nombre de paragraphes peut varier 
selon le contenu de la lettre. 

–  Tenir compte de la ponctuation dans la présentation de la date et du lieu ainsi que dans l’appel. On 
trouve un seul alignement à gauche de tous les éléments dans cette lettre. 

__________________________________________ 
1 Adapté du site http://www.education.alberta.ca 
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